
 

致理科技大學  

 國際貿易系校外實習廠商需求表 
 

                 填寫日期：  2026  年 10 月 1 日 

一、實習廠商基本資料 

1.公司名稱： 展貿科技有限公司 

2.公司性質： 跨境電商/品牌商 (摩範生) www.barautotech.com.tw 

3.公司地址： 新北市新莊區中正路145-21號7樓 

4.實習方案聯絡人：李梓玄/張藤耀 

5.電話：02-22792896  

6.Email： gregson@mofuns.com.tw / jerry@mofuns.com.tw 

二、校外實習相關資料(表格不敷使用請自行加印) 

實習職缺名稱： 電商營運助理 實習職缺名稱：社群行銷實習生 

1.實習名額：1~2 名 1.實習名額：1名 

2.實習地點：新北市新莊區中正路145-21號7

樓 

2.實習地點：新北市新莊區中正路145-21號7

樓 

3.實習方式： 

█暑期實習/3學分/2個月/320小時 

█學期實習/9學分/4.5個月/720小時 

█學期實習/3學分/4.5個月/108小時以上 

*每週實習時數         小時 

3.實習方式： 

█暑期實習/3學分/2個月/320小時 

█學期實習/9學分/4.5個月/720小時 

█學期實習/3學分/4.5個月/108小時以上 

*每週實習時數         小時 

mailto:gregson@mofuns.com.tw


 

4.實習內容：  

 

你將成為業務團隊的重要後勤核心，負責支

援日常營運並參與電商實務操作： 

 

# 協助 B2C 電商團隊處理日常行政與營運相

關事務  

# 訂單全流程管理（建檔、交期追蹤、出貨

安排）  

# 文件製作、資料整理與歸檔  

# 市場資料蒐集與基礎分析  

# 客戶聯繫與基礎問題回覆  

# 訂單包裝與出貨作業  

# 配合電商團隊執行專案與日常營運任務  

# 協助台灣蝦皮平台運營與維護 

# 協助社群內容發布與日常互動維護 

# 完成主管交辦事項  

 

職位特色： 

# 可實際接觸電商營運、物流完整流程  

# 工作內容多元，快速累積實戰經驗  

# 適合想從「行政職」進階到「電商/業務發

展」的人才 

# 主動積極，具備良好學習態度  

# 會使用 GPT/ GEMINI/ CANVA 或其他 AI 

# 對電商營運有興趣，願意學習各類操作技

巧 (蝦皮/ AMAZON/ ALIBABA 等) 

 

4.實習內容：  

 

你將成為品牌行銷與社群創意的協作夥伴，

參與內容策劃與實務執行： 

 

# 協助官方社群平台日常營運（FB、IG、

Threads 等圖文文案發想、排程與發布） 

# 協助社群短影音企劃、側拍支援與基礎剪

輯（Reels / Shorts） 

# 協助產品攝影、動態拍攝之現場道具準備

與素材整理歸檔 

# 基礎視覺圖文製作與排版（運用 Canva 或 

Adobe 基礎套版） 

# 社群日常粉絲互動維護（留言回覆、私訊

基礎諮詢與反饋整理） 

# 市場趨勢資料蒐集（汽機車熱門話題、時

事迷因、競品社群動態觀察） 

# 協助國內外展會宣傳素材整理與主管交辦

專案任務 

職位特色： 

# 參與品牌從「腳本、拍攝、視覺到文案」

的完整內容產出 

# 快速累積扎實的個人作品集

（Portfolio），適合想跨入「數位行銷／內

容創作」領域的學生 

# 學習如何運用 AI 工具（ChatGPT / Gemi-

ni / Canva 等）實戰加速工作流 
 

 

5.實習福利：  

  專人師徒教育訓練/勞健保/聚餐/下午茶/

獎金 

5.實習福利： 

  專人教育訓練/勞健保/聚餐/下午茶 

 



 

6.徵才條件： (如英文證照等) 

  # 電腦文書處理 excel/ powerpoint/word 

  # 會使用 GPT/ GEMINI/ CANVA 或其他 AI 

   

6.徵才條件：(如英文證照等) 

＃熟悉各大社群平台運作邏輯（重度 IG、

Threads、YouTube 使用者佳） 

＃具備基礎影像或剪輯工具概念（Photoshop 

/ Premiere / Illustrator） 

＃文筆流暢、對文字有敏銳度，能撰寫吸引

人的社群短文與吸睛標題 

＃會使用 ChatGPT、Gemini、Claude 或其他 

AI 輔助工具 

 

（加分條件）具備基礎英文讀寫能力（輔助

海外社群與展會資料整理）；對汽機車、改裝

文化或攝影有熱忱者優先 

 

7.其他： 

# 能接受多元任務切換（行政＋電商＋物

流） 

# 開朗/願意溝通 

# 團隊合作 

# 創新思維 

# 敏捷 

7.其他： 

# 對時下流行話題與熱門梗具備敏銳觀察力 

# 樂於溝通、具備團隊合作精神，能主動提

出想法與回饋 

# 具備多元任務切換彈性（文案發想、拍攝

側拍、素材歸檔） 

# 邏輯清晰、做事有條理，具備責任感與願

意學習的心態 

 

 


